Zatacznik do uchwaty nr 384 Senat
Uniwersytetu L.odzkiego z dnia 19 wrze$nia
2011 r. w sprawie wprowadzenia
Regulaminu Studiow Podyplomowych w
Uniwersytecie L.odzkim.

Regulamin studiow podyplomowych
w Uniwersytecie L.odzkim

I. Postanowienia ogolne.

§1

Regulamin studiow podyplomowych okresla zasady organizacji i odbywania studiow
podyplomowych w Uniwersytecie £.odzkim oraz zwigzane z nimi prawa i obowiazki ich
stuchaczy.
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§2

Z zastrzezeniem ust. 2 studia podyplomowe sg odptatng forma ksztalcenia, ktorej celem
jest nabycie nowych umiejetnosci niezbednych na rynku pracy w systemie uczenia si¢
przez cate zycie.
Studia podyplomowe moga by¢ prowadzone bez pobierania optat, jezeli ich koszt w
catosci pokrywany jest ze srodkow zewnetrznych na podstawie umowy, o ktérej mowa w
ust. 7.
Studia moga by¢ prowadzone w jezyku polskim lub obcym.
W Uniwersytecie L.odzkim prowadzone mogg by¢ dwa rodzaje studiow podyplomowych:

1) doskonalgce — aktualizujg lub uzupetniajg wiedzg stuchaczy studiow

podyplomowych,
2) kwalifikacyjne — umozliwiajg zdobycie uprawnien do wykonywania okre$lonego
zawodu.

Do prowadzenia studiéw podyplomowych uprawnione sg podstawowe jednostki
organizacyjne UL w zakresie obszaru ksztalcenia, z ktorym zwigzany jest co najmnie;j
jeden kierunek studiow wyzszych prowadzonych w danej jednostce.
W przypadku, gdy program studiow wykracza poza zakres, o ktorym mowa w ust. 5 do
prowadzenia tych studiéw, wymagana jest zgoda ministra wlasciwego do spraw
szkolnictwa wyzszego wydana po zasiggnigciu opinii Rady Gtéwnej Nauki 1 Szkolnictwa
Wyzszego.
Jednostki, o ktorych mowa w ust. 5 moga prowadzi¢ studia podyplomowe przy udziale
innych uczelni, instytucji i organizacji, w tym rowniez zagranicznych, a takze w ramach
programéow, o ktorych mowa w art. 15 ust. 4 ustawy z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach
prowadzenia polityki rozwoju (t. jedn. Dz. U. Z 2009 Nr 84, poz. 712 ze zm.).
Zadania podmiotow biorgcych udziat w prowadzeniu studiow podyplomowych, zasady
ich prowadzenia oraz sposob finansowania studidow okre$laja umowy zawarte miedzy
tymi podmiotami albo umowy o dofinansowaniu projektow.

§3



2.

a)
b)

c)

Studia podyplomowe trwaja nie krocej, niz dwa semestry a ich program ksztatcenia
powinien umozliwi¢ stuchaczowi studiow podyplomowych uzyskanie co najmniej 60
punktow ECTS.

Ksztatcenie na studiach podyplomowych w zakresie:

przygotowania merytorycznego do nauczania przedmiotu,

przygotowania pedagogicznego dla absolwentéw studiow wyzszych posiadajgcych
przygotowanie merytoryczne,

przygotowania do pracy w szkotach specjalnych i1 osrodkach specjalnych dla osob,
ktore posiadajg kwalifikacje do pracy w zawodzie nauczyciela

odbywa si¢ z uwzglednieniem postanowien rozporzadzenia ministra wtasciwego do
spraw szkolnictwa wyzszego okreslajgcego standardy ksztalcenia przygotowujacego do
wykonywania zawodu nauczyciela.

3.

4.

Studia podyplomowe moga by¢ prowadzone w catosci albo w cze$ci z

wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odlegtosé.

Prowadzenie studiéw w sposob okreslony w ust. 3 wymaga zgody rady wiasciwe;j

podstawowej jednostki organizacyjnej UL oraz powiadomienia Rektora UL o

wprowadzeniu metod i technik ksztalcenia na odleglos$¢ oraz o zakresie ich

wykorzystania.

Obowiazek okreslony w ust. 4 nie dotyczy studidw podyplomowych, ktorych akt

erekcyjny przewiduje wykorzystanie metod i technik ksztatcenia na odlegtos¢ oraz

wskazuje zakres ich wykorzystania.

Podstawowe jednostki organizacyjne UL prowadzace studia podyplomowe

zobowigzane s3 do zapewnienia:

- kadry dydaktycznej posiadajacej kwalifikacje odpowiadajace rodzajowi
prowadzonych zajec,

- sal dydaktycznych i wyposazenia niezbednego do prawidtowej realizacji programu
ksztalcenia,

- materiatow dydaktycznych przeznaczonych dla stuchaczy studiow podyplomowych;

- obstugi administracyjno — technicznej studiow podyplomowych.

Przy zaliczeniach i egzaminach przeprowadzanych na studiach podyplomowych

stosuje si¢ nastepujaca skalg ocen:

bardzo dobry bdb 5,0;
dobry plus db plus 4,5;
dobry db 4,0;
dostateczny plus dst plus 3,5;
dostateczny dst 3,0;
niedostateczny ndst 2,0;

zaliczenie bez oceny  zal.

II. Finansowanie studiow

§4

Z wyjatkiem studiéw, o ktorych mowa w § 2 ust. 2 wysokos$¢ optat za studia podyplomowe
ustala Rektor UL.

Studia podyplomowe prowadzone sg na zasadzie samofinansowania, pokrywajac wszelkie
koszty dzialalno$ci z wlasnych przychodow, uzyskanych z optat wnoszonych przez
stuchaczy studiow podyplomowych lub na podstawie umowy, o ktorej mowa w § 2 ust.7.
W przypadku dofinansowania studioéw podyplomowych lub ich stuchaczy ze srodkow
zewnetrznych na podstawie umowy, o ktorej mowa w § 2 ust.7, wysokosc¢ optat za studia
podyplomowe ustala si¢ z uwzglgdnieniem tego dofinansowania.



I11. Powolywanie i likwidacja studiow podyplomowych

§5

Studia podyplomowe powotuje Rektor UL w drodze zarzadzenia na wniosek kierownika
podstawowej jednostki organizacyjnej UL zaopiniowany pozytywnie przez rade
podstawowej jednostki organizacyjnej UL.

Whiosek o powotanie studiow podyplomowych musi uzyskaé pozytywna opini¢ Prorektora
UL ds. programow i jakosSci Ksztalcenia.

Whniosek, o ktéorym mowa W ust. 1, powinien zosta¢ ztozony najp6zniej 1 miesiac przed
planowanym terminem uruchomienia studiow podyplomowych.

§6
1. Wraz z wnioskiem o powotanie studiow podyplomowych kierownik podstawowej
jednostki organizacyjnej UL sktada do Rektora UL za posrednictwem Centrum Obstugi

Studenta:

1) wyrazong w drodze uchwaty opini¢ rady podstawowej jednostki organizacyjnej UL,
o ktorej mowa w § 5 ust. 2,

2) zasady rekrutacji oraz wymagania wstgpne stawiane kandydatom,

3) opis studiow (cel studiow, czas trwania),

4) kosztorys studiow, sporzadzony dla minimalnej liczby stuchaczy studiow
podyplomowych warunkujacej samofinansowanie si¢ studiow, sporzadzony zgodnie
Z przepisami obowigzujacymi w UL,

5) przewidywany termin uruchomienia studiéw podyplomowych,

6) imi¢ i nazwisko zaproponowanego przez kierownika podstawowej jednostki
organizacyjnej UL kierownika studiow podyplomowych,

7) imienny wykaz pracownikow przewidzianych do realizacji programu,

8) sktad powotanej przez kierownika podstawowej jednostki organizacyjnej UL rady
programowej studiéw podyplomowych,

9) uchwalony przez rade podstawowe;j jednostki organizacyjnej UL program
ksztalcenia, uwzgledniajacy efekty ksztatcenia, sposob ich weryfikowania,
stosowane metody dydaktyczne i literatur¢ oraz warunki uzyskania $wiadectwa
ukonczenia studiow.

2. Wszelkie zmiany w zakresie okre§lonym w ust. 1 pkt. 1-5 wymagaja zarzadzenia
Rektora UL, wydanego na wniosek kierownika studiow, zaopiniowany przez rade
podstawowej jednostki prowadzacej studia podyplomowe. O zmianach w ust. 1 pkt. 6-9
kierownik studiow podyplomowych powiadamia Centrum Obstugi Studenta UL.

§7

1. W przypadku nieuruchomienia trzech kolejnych edycji studiow podyplomowych nalezy
wystapi¢ o ich likwidacje.

2. Studia podyplomowe likwiduje Rektor UL w drodze zarzadzenia na wniosek kierownika
podstawowej jednostki organizacyjnej UL prowadzacej studia.



3. Wraz z wnioskiem o likwidacje studiow podyplomowych kierownik podstawowe;j
jednostki organizacyjnej UL sktada do Rektora UL za posrednictwem Centrum Obstugi
Studenta:

1) wyrazong w drodze uchwaty opini¢ rady podstawowej jednostki
organizacyjnej UL w sprawie likwidacji studiow podyplomowych,
2) projekty wypowiedzenia uméw i porozumien - w przypadku studiow
podyplomowych, o ktorych mowa w § 2 ust. 7.

IV. Rekrutacja na studia podyplomowe

§8
Studia podyplomowe sa forma ksztalcenia osob legitymujacych si¢ dyplomem ukonczenia
studiow wyzszych.

§9
Podejmowanie i odbywanie studiéw podyplomowych przez cudzoziemcow dokonywa¢ powinno
si¢ z uwzglednieniem przepisow regulujacych podejmowanie i odbywanie przez cudzoziemcow
studiow i szkolen oraz ich uczestniczenia w badaniach naukowych i pracach rozwojowych

§ 10

1. Kierownik studiow ogltasza w sposob ogoélnie przyjety w Uniwersytecie L.odzkim
szczegotowe zasady rekrutacji na studia podyplomowe, program ksztatcenia, koszt studiow,
limit miejsc, termin i miejsce sktadania dokumentoéw, co najmniej na 3 tygodnie przed terminem
rozpoczecia zajec.

3. Kandydaci ubiegajacy si¢ o przyjecie na studia podyplomowe sktadaja nastgpujace

dokumenty:
1) kwestionariusz osobowy,
2) odpis albo poswiadczong przez UL kserokopie
dyplomu ukonficzenia studiow wyzszych,
3) 1 fotografie o rozmiarach 3,5x4,5cm,
4) inne dokumenty wskazane w zasadach rekrutacji.

4. W przypadku nieprzyjecia na studia podyplomowe kandydat odbiera dokumenty w
miejscu ich ztozenia.

5. Przyjecie na studia podyplomowe nastepuje na podstawie ztozonych przez kandydata
dokumentow oraz po spetnieniu ewentualnych dodatkowych wymagan okreslonych w
zasadach rekrutacji.

6. Decyzje o przyjeciu kandydata na studia podyplomowe podejmuje kierownik studiow
podyplomowych.

V. Uprawnienia i obowigzki kierownika studiow podyplomowych

§11
Do obowiazkéw kierownika studiow podyplomowych nalezy w szczegdlnosci:
1) organizacja i nadzor nad przebiegiem studiow,
2) coroczne sporzadzanie projektu kosztorysu, zgodnie z przepisami obowiazujagcymi w UL,
3) wydawanie decyzji o przyjeciu kandydatow na studia podyplomowe oraz o skresleniu z listy
stuchaczy studiow podyplomowych,
4) wydawanie na pro$be stuchacza zaswiadczenia o odbywaniu studiow podyplomowych,
5) ustalanie planu zajec,
6) ustalanie zakresu obowigzkow 0sob sprawujgcych obstuge administracyjng studiow,



7) nadzor nad prawidlowoscig dokumentacji dotyczacej przebiegu studiow, w tym obstuga
systemu USOS, nadawanie numerdéw albumow, prowadzenie ewidencji wydanych $wiadectw,
8) przeprowadzanie oceny jakos$ci ksztatcenia,

9) przygotowanie dla kierownika podstawowej jednostki organizacyjnej UL sprawozdania z
przebiegu zakonczonej edycji studidw wraz z oceng jakos$ci ksztalcenia, ,

10) wykonywanie innych czynnosci okreslonych przez kierownika podstawowej jednostki
organizacyjnej UL.

V1. Prawa i obowigzki stuchaczy studiéow podyplomowych

§12
1. Stuchacz studiéw podyplomowych moze przystapi¢ do zaje¢é na studiach podyplomowych
pod warunkiem:
1) zawarcia umowy o warunkach odptatnosci za studia podyplomowe,
2) dokonania optaty za studia w terminie wyznaczonym w umowie o warunkach odptatnosci
za studia podyplomowe, chyba ze studia te sa w danej edycji bezptatne.

2. Stuchacz studiow podyplomowych ma prawo do:

1) korzystania ze zbiorow bibliotecznych systemu biblioteczno-informacyjnego UL na zasadach
przyjetych w Uniwersytecie £.odzkim,

2) otrzymania Karty stuchacza studiéw podyplomowych,

3) uzyskania zaswiadczenia 0 odbywaniu studiow,

4) zglaszania uwag kierownikowi studidow dotyczacych organizacji, planu studidw, pracy
nauczycieli akademickich, obstugi technicznej i administracyjnej,

5) oceny jakos$ci ksztalcenia po zakonczeniu studiow.

3.Stuchacz studiow podyplomowych zobowigzany jest do:

1) uczestnictwa w zajeciach dydaktycznych i innych okreslonych w programie studiéw,

2) uzyskania wymaganych zaliczen i ztozenia egzaminéw wymaganych w programie studiow.
3) niezwlocznego powiadomienia o zmianie nazwiska i adresu zamieszkania,

4) terminowego wnoszenia oplat za studia podyplomowe.

§ 13

1. Stuchacz zostaje skreslony z listy stuchaczy studiow podyplomowych w przypadku:

1) rezygnacji ze studiow,

2) niezaliczenia zaj¢¢ przewidzianych programem studiow;

3) niewniesienia oplaty za studia podyplomowe w ustalonym terminie.

Skreslenia dokonuje kierownik studiow w formie decyzji.

3. Decyzja o ktorej mowa w ust. 2 doreczana jest stronie za zwrotnym po$wiadczeniem
odbioru.

4. Shuchaczowi studiow podyplomowych przystuguje odwotanie od decyzji o skresleniu z
listy stuchaczy do Rektora UL, w terminie 14 dni od dnia jej dorgczenia. Odwotanie
wnosi si¢ za posrednictwem kierownika studiow podyplomowych.

5. Po ukonczeniu studidow stuchacz studiow podyplomowych otrzymuje §wiadectwo
ukonczenia studidéw podyplomowych.

N



6. Warunkiem wydania §wiadectwa ukonczenia studiow podyplomowych jest zrealizowanie
przewidzianego w programie tych studiow zakresu ksztatcenia, uzyskanie zaliczen i
ztozenie egzaminOw przewidzianych programem oraz ztozenie pracy dyplomowej lub
egzaminu dyplomowego, jezeli program tych studiow to przewiduje, a takze
przedstawienie wypelnionej karty obiegowe;.

7. Datg ukonczenia studiow podyplomowych jest data ostatniego zaliczenia lub egzaminu
przewidzianego w programie ksztalcenia i w planach studiow.

8. W razie utraty oryginatu $wiadectwa ukonczenia studiow podyplomowych Uniwersytet
moze wydac absolwentowi duplikat, stosujac odpowiednio przepisy dotyczace dyplomow
ukonczenia studiéw wyzszych.

VII. Odplatnos¢ za studia podyplomowe

w

§ 14

Warunki odptatnosci za studia podyplomowe okresla umowa zawarta pomiedzy
Uniwersytetem £.odzkim, a stuchaczem studiéw podyplomowych (umowa o warunkach
odptatnosci za studia podyplomowe).

W umowie o warunkach odptatnos$ci za studia podyplomowe nalezy okresli¢ terminy
wnoszenia optat za zajecia dydaktyczne.

Wysokos$¢ optat za studia podyplomowe nie moze ulec zmianie w trakcie tej samej edycji.
Umowa o warunkach odptatnosci za studia podyplomowe nie obejmuje swymi
postanowieniami optat za czynnosci przewidziane przepisami prawa powszechnie
obowigzujacego, W tym oplaty zwigzanej z wydaniem $wiadectwa ukonczenia studiow
podyplomowych lub jego duplikatu.

Optfata za studia podyplomowe moze by¢ wnoszona jednorazowo za caty rok lub
semestralnie, zgodnie z postanowieniami umowy o warunkach odptatnosci za studia.

Na uzasadniony wniosek stuchacza kierownik studiéw podyplomowych moze roztozy¢
optate za studia podyplomowe na raty.

Stuchacz studidow podyplomowych moze otrzymac¢ zwrot wniesionej optaty za studia w
przypadku pisemnej rezygnacji ze studiow przed rozpoczeciem zajgé. W tym przypadku
stuchacz zobowigzany jest w terminie 30 dni od daty ztoZenia rezygnacji ztozy¢ wniosek do
kierownika studiow podyplomowych wraz z potwierdzonym przez Dzial Ksiggowosci UL
dowodem wptaty. Decyzje¢ o zwrocie optaty podejmuje kierownik podstawowej jednostki
organizacyjnej UL

W innych, szczego6lnie uzasadnionych przypadkach, decyzje o zwrocie optaty za studia
podyplomowe na pisemny wniosek stuchacza podejmuje kierownik wtasciwej podstawowej
jednostki organizacyjnej UL.

VI1Il. Nadzor nad dzialalnos$cia studiow podyplomowych.

§ 15
Nadzoér nad organizacja i funkcjonowaniem studiow podyplomowych sprawuje Prorektor
UL ds. programow i jakosci ksztatcenia.
Nadzor merytoryczny nad studiami podyplomowymi sprawuje rada prowadzacej je
podstawowej jednostki organizacyjnej UL.
Jako$¢ ksztalcenia na studiach podyplomowych podlega ocenie, dokonywanej corocznie
przez stuchaczy studiow podyplomowych w formie anonimowych ankiet, chyba, ze w
umowie o warunkach odptatnosci za studia podyplomowe postanowiono inaczej. Ankiete
przeprowadza kierownik studiow.
Wyniki ankiety stanowig zatacznik do corocznego sprawozdania z przebiegu studiow
podyplomowych, o ktorych mowa w § 11 pkt 9.



IX. Zadania Centrum Obslugi Studenta.

§ 16
Do zadan Centrum Obstugi Studenta UL nalezy w szczeg6lnosci:
1) przyjmowanie dokumentacji w sprawie powotania i likwidacji studiow
podyplomowych oraz przekazywanie jej wlasciwym jednostkom,
2) informowanie kierownikow studiow podyplomowych o obowigzujacych
przepisach dotyczacych tej formy ksztatcenia,
3) aktualizowanie oferty studiow podyplomowych na stronie internetowej UL



